Das Tagesheim Eltern ABC

Liebe Eltern, liebe Sorgeberechtigten,

die padagogischen Fachkrafte des Tagesheimes
mochten Sie und lhr Kind ganz herzlich an unserer
Einrichtung willkommen heif3en.

Um lhnen den Einstieg zu erleichtern, haben wir lhnen
mit dieser Handreichung ,Eltern ABC” einen kurzen
Einblick in grundlegende Themenbereiche und
wichtige Informationen rund um das Tagesheim
zusammengefasst.

Bei Fragen stehen lhnen selbstverstandlich die
jeweiligen Gruppenpadagogen mit Rat und Tat zur
Seite.
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Aufsichtspflicht

Die Aufsichtspflicht des Tagesheimes beginnt mit dem Zeitpunkt, an dem Ihr Kind das Tagesheim
betritt.

Der Schulweg obliegt der Aufsichtspflicht der Eltern, so auch der Weg in das Tagesheim in den
Ferien.

Abholzeiten
Die Kernzeit des Tagesheimes ist ab Schulschluss bis 16:00 Uhr.
Von 15:00 Uhr — 16:00 Uhr findet die Lern — und Ubungszeit ( Hausaufgaben ) statt.

Bitte holen Sie Ihr Kind_nicht wahrend der Kernzeit ab. Holen Sie Ihr Kind nicht wahrend der Lern —
und Ubungszeit ab. Sollten Sie in Ausnahmefillen einen Termin wihrend der Kernzeit haben, holen
Sie lhr Kind entweder vor 15:00 Uhr oder nach 16:00 Uhr ab, so dass die Ruhe und Konzentration der
restlichen Hausaufgabenkinder nicht beeintrichtigt wird. Freitags findet keine Lern — und Ubungszeit
statt. Der Freitag ist ein padagogisch frei gestaltbarer Tag, indem die Kinder nach Belieben ihrem
Drang nach Erholung, Spiel und Spal? nachgehen kénnen.

Bitte bedenken Sie, dass eine regelmaRige, friihe Abholung lhres Kindes, sowohl lhrer
Buchungszeit widerspricht, als auch negative Auswirkungen auf die Einbindung lhres Kindes in die
Gruppenstruktur ( z.B. Freunde finden ) haben kénnte.

Abholberechtigte

Abholberechtigt sind alle Sorgeberechtigten und die von Ihnen in den Notfallzettel eingetragene
Personen, die lhr Kind abholen dirfen.

Personen, die nicht auf dem Notfallzettel stehen, diirfen Ihr Kind nur mit schriftlicher Erlaubnis
Ihrerseits (aktuelles Datum, Vor —und Zuname der Person und Ihre Unterschrift) abholen.

Telefonische und /oder miindliche Benachrichtigungen sind nicht erlaubt.

Wir behalten uns vor, den Ausweis des Abholberechtigten vorzeigen zu lassen.



Autonomie
Eines unserer padagogischen Ziele ist es, Ihr Kind auf dem Weg zur Selbststandigkeit zu begleiten.

Wir unterstitzen Sie erganzend in Ihrer Erziehung wie z.B. die Handhabung des Bestecks beim Essen,
das Schleife binden, selbststandiges Ankleiden, selbststdndige Toilettengange mit anschlieBendem
Hande waschen, usw.)

Beschwerden

Sollte lhnen etwas unklar sein oder Sie mit etwas nicht zufrieden sein, sind wir gerne fiir ein
klarendes Gesprach bereit. Entweder Sie wenden sich an den jeweiligen Gruppenerzieher oder die
Leitung. Beschwerden nehmen wir sehr ernst und besprechen diese im Team bzw. mit unseren
Bereichsleitungen. Wir bitten Sie jedoch dabei héflich und respektvoll zu bleiben.

Brotzeit

Nach der Lern- und Ubungszeit (Hausaufgabenzeit) ab 16:00 Uhr kann lhr Kind die eigens
mitgebrachte Brotzeit essen. Da wir keine Moglichkeit haben, fur den kleinen Hunger diverses
anzubieten, wiére es sehr zu empfehlen, wenn Sie den Essensbedarf mit Ihrem Kind abstimmen und
dementsprechend eine Brotzeit mitgeben.
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Computer ( Medienerziehung )

In jedem Gruppenraum stehen den Kindern zwei Rechner zur Verfligung, auf denen sie padagogisch
wertvolle und durch die Stadt Miinchen ausgewahlte Programme spielen kdnnen.

Die Nutzungsregeln erfahren Sie von ihren jeweiligen padagogischen Fachkraften.
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Datenschutz

Wir diirfen keine Daten von Kindern (Name, Adresse, Telefonnummern, usw.) an Dritte weitergeben.
Sollten Sie Gesprachsbedarf liber einen Klassenkameraden lhres Kindes haben, wenden Sie sich bitte
an die jeweiligen Gruppenpadagogen. Suchen Sie bitte nicht von sich aus das Gesprach mit dem oder
den Kindern oder deren Eltern.
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Entwicklungsgespréche

Mindestens einmal in Jahr fiihren wir ein durch die jeweiligen Gruppenerzieher angebotenes
Entwicklungsgesprach. In diesem Gesprach wird der aktuelle Stand lhres Kindes im Tagesheim
( Eingewohnung, Freunde, usw. ) besprochen.

Ferien und Ferienbetreuung

Die Elternbriefe zur Abfrage lhres Bedarfs der Ferienbetreuung werden immer drei Wochen vor den
Ferien ausgeteilt. Die Informationsbriefe werden lhrem Kind in einer blauen Tagesheimmappe
mitgegeben. Schauen Sie bitte taglich in den Schulranzen lhres Kindes, ob Informationsbriefe
ausgeteilt wurden.

Erst nach fristgerechter Abgabe des Abschnittes wird Ihrem Kind in der oben benannten ,Elternpost”
die Ferienplanung ( Ausflugsprogramm ) ausgehandigt.

Die Offnungszeitenwihrend der Ferien sind

Montag bis Donnerstag: 07:45 Uhr - 17:30 Uhr

Freitag: 07:45 — 16:30 Uhr.

Fotografier — und Filmverbot

Fotografieren und filmen Sie bitte keine fremden Kinder.

Bei Tagesheimveranstaltungen an denen alle Kinder teilnehmen, gilt ein generelles Fotografier — und
Filmverbot.
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Geburtstage

Jede Gruppe feiert Geburtstage der Kinder unterschiedlich. Wie in Ihrer Gruppe gefeiert wird,
erfahren Sie bei den jeweiligen Gruppenerziehern. Sie kénnen in Absprache mit den
Gruppenpadagogen Kuchen, Happchen, Getranke, usw. Ihrem Kind auf die Geburtstagsfeier
mitgeben oder selber vorbei bringen.



Bitte beachten Sie!

Leicht verderbliche Speisen, rohe Eier, Alkohol, Sahne diirfen wir generell nicht an Kinder
ausgeben!

Gewaltfreies Miteinander

Unter gewaltfreiem Miteinander verstehen wir die Einhaltung von Verhaltensregeln, die eine
physische ( korperlich ) sowie psychische (seelische) Unversehrtheit ermdglichen. Jegliche Art von
Gewalt wird vom Tagesheim und von der Schulfamilie nicht gestattet und ist untersagt.

Wir Erwachsene sind Vorbild!

[ o

Hausregeln

Erwachsene sind Vorbild fiir Kinder! Daher bitten wir Sie, sich an die Schul — und Tagesheimregeln zu
halten. (siehe Schulkonzept SWS-sozial wirksame Schule)

Hunde

Hunde diirfen das Schulgelande nicht betreten.

Informationen ( Aushang, Gruppentiir, Schaukasten )
Bitte beachten Sie sowohl die Aushdnge in unserem Schaukasten im ersten Stock neben der

Gruppe 1, als auch die Aushange an den jeweiligen Gruppentiiren ihrer Tagesheimgruppe.

Jahreszeiten

Wir gehen jeden Tag nach drauBen auf den Schulhof, damit die Kinder ihrem Bewegungsdrang
nachkommen kdnnen. Denken Sie bitte daran, lhrem Kind wettergerechte Kleidung mitzugeben.
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Konzeption

Das Tagesheimkonzept erhalten Sie zur Einsicht im Biiro der Leitung.

Kooperation

Zwischen dem Tagesheim und der Schule besteht eine enge Zusammenarbeit.
(Kooperationsvereinbarung der LHM)

Diese Kooperation ermdglicht uns, wahrend der Unterrichtszeit zu hospitieren, Lehrer — Erzieher-
Gesprache zu fuhren, gemeinsame Ausfliige / Feste zu organisieren, usw.

Klausurtage

Dies sind SchlieRtage, die die Stadt Miinchen jeder Einrichtung pro Schuljahr dem padagogischen
Team zur Verfligung stellt, um an einem Briickentag zu schlieRen, Teamfortbildungen wahrzunehmen
und Organisatorisches gemeinsam abzustimmen. Diese SchlieRtage sind aus dem Brief ,Ferienplan
2018/19 zu ersehen, den Sie am Schuljahresanfang erhalten. An diesem Tag kann lhr Kind nicht
betreut werden und muss nach Schulschluss von lhnen abgeholt werden. Zur Erinnerung gibt es zwei
Wochen vorher einen Aushang.

Es wdre ratsam, die Schlie8tage in einem Kalender einzutragen, so dass Sie sich rechtzeitig um eine
Betreuung lhres Kindes kiimmern kénnen.

Krankheit

Wir bitten Sie, lhr Kind niemals krank in die Schule / Tagesheim zu schicken.

Die Gefahr einer Verschleppung der Krankheit, der Ansteckung anderer Kinder und des
padagogischen Personals ist sehr hoch. Bei ansteckenden Krankheiten, wie Lausbefall und Magen —
und Darmkrankheiten besteht Meldepflicht.

Melden Sie lhr Kind sowohl in der Schule als auch im Tagesheim ab.

Telefonnummer Tagesheim Biiro: 089 4028797646



Lern — und Ubungszeit ( Hausaufgaben )

Die Lern- und Ubungszeit (Hausaufgaben) ist eine Wiederholung dessen, was die Kinder im Unterricht
gelernt haben. Wihrend der Lern- und Ubungszeit ist zu ersehen, ob das Gelernte vom Kind
verstanden wurde oder nicht.

Die Lern- und Ubungszeit findet von 15:00 Uhr- 16:00 Uhr statt. Daher bitten wir Sie, ihr Kind erst
danach abzuholen, da wir die Pflicht haben, eine ruhige Arbeitsatmosphare zu gewahrleisten, damit
auch lhr Kind konzentriert arbeiten kann. Bei der Bewaltigung der Aufgaben wirken wir
padagogischen Fachkrafte unterstiitzend mit, achten auf Vollstandigkeit und, soweit moglich, auf
Richtigkeit der Hausaufgaben. Die Hauptverantwortung und Kontrolle liegt aber bei den
Erziehungsberechtigten.
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Mittagessen

Die Mittagszeit richtet sich nach dem Schulschluss der jeweiligen Tagesheimgruppe. Diese Zeit kann
taglich variieren.

Der aktuelle Essensanbieter ist die Cateringfirma ,,Konradhof” und Zulieferer ,,Lunemann®.

Der aktuelle Speiseplan hangt an den jeweiligen Gruppenzimmertiiren aus.
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Neigungsgruppe

Das Tagesheimteam bietet unterschiedliche Neigungsgruppen an, die in der Regel eine Dauer von
einem Jahr haben.

Die aktuellen Neigungsgruppen ersehen Sie im Schaukasten. Gerne informieren Sie auch die
Padagogen des Tagesheims.

Notfallzettel

Bitte teilen sie uns immer zeitnah Anderungen |hrer Telefonnummern mit (private Anschliisse und
Arbeitsnummer), da eine Erreichbarkeit in Notfillen jederzeit gewahrleistet sein muss.
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Offenheit

Zum Wohle lhres Kindes bitten wir Sie dringend, uns wichtige Informationen, die eine Veranderung
in lhrem familidgren Umfeld betreffen, mitzuteilen.

Somit sind wir in der Lage, eventuelle Veranderungen im Verhalten lhres Kindes richtig zu deuten
und mogliche Unterstlitzung anzubieten.

Offnungszeiten des Tagesheimes

Waihrend der reguldren Schulzeiten

Montag — Donnerstag: 11:00 Uhr bis 17:30 Uhr.
Freitag: 11:00 Uhr bis 16:30 Uhr.

Waihrend der Ferien6ffnung

Montag — Donnerstag: 07:45 Uhr bis 17:30 Uhr

Freitag: 07:45 Uhr bis 16:30 Uhr.
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Personlichkeit
Kindern muss man die Moglichkeit geben, sich in ihrer Charakterbildung entwickeln zu kénnen.

Wir unterstitzen dies mit klar gesteckten Rahmenbedingungen. Das gibt ihrem Kind die Sicherheit,
sich frei in der eigenen Personlichkeit zu entfalten.

Piinktlichkeit

Halten Sie sich bitte an die von Ihnen gewahlte Buchungszeit und holen Sie lhr Kind
dementsprechend ab. Holen sie Ihr Kind piinktlich nach Buchungszeit ab.



Qualitat QSE

Wir arbeiten kontinuierlich an der Qualitatssicherung in Form von regelmafigen QSE Teamsitzungen,
um uns weiterzuentwickeln und zu verbessern.
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Riickldufige Elternbriefe

Alle Elternbriefe ( Ferien, Ausflliige, Personalversammlung, usw. ) die mit einem auszufillenden
Abschnitt versehen sind, missen bis zum angegebenen Ricklaufdatum abgegeben werden.

Der letzte Abgabetag ist immer im Brief oberhalb des Abschnittes zu ersehen.

Um eine reibungslose Planung zu gewahrleisten, ist es sehr wichtig, die jeweiligen Abschnitte
fristgerecht abzugeben.

Bitte bedenken Sie, dass nicht fristgerecht abgegebene Abschnitte dazu fiihren, dass z.B. die
Teilnahme lhres Kindes an einem von ihnen gewlinschten Ausflug nicht nachgekommen werden
kann.

Rauchverbot

Auf dem gesamten Schulgeldnde ist striktes Rauchverbot.
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SchlieBtage

Am Anfang des Schuljahres bekommen Sie einen Ferienplan mit wichtigen Daten, an denen das
Tagesheim geschlossen hat und somit lhr Kind nicht betreut werden kann. Diese Informationen
beinhalten Daten zur WeihnachtsschlieBung, Klausurtage und den SchlieBungszeitraum in den
Sommerferien. Daher bitten wir Sie, diesen wichtigen Brief sorgfaltig aufzubewahren. Zur Erinnerung
hangen wir die Information an jedes Gruppenzimmer des Tagesheimes bzw. in den Schaukasten.

Spenden

Geldspenden Uberweisen Sie bitte auf das Elternbeiratskonto, das selbststdandig vom gewahlten
Elternbeirat verwaltet wird. Die IBAN lautet: Stadtsparkasse DE 38 7015 0000 1004 1812 18.
Sie erhalten auf Wunsch eine Spendenquittung.



Sprechzeiten

Die Sprechzeiten der Tagesheimleitung sind dienstags von 16:00-18:00 Uhr. Gerne kénnen auch
individuelle Termine ausgemacht werden.
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Tagesablauf

Zwischen 11:20 Uhr—13:00 Uhr : Ankommen im Tagesheim

Zwischen 11:30 Uhr und 14:00 Uhr : Mittagessenzeit

Nach dem Mittagessen Freispielzeit / Angebote/ Schulhof/ Neigungsgruppen/ Spielplatz
Zwischen 15:00 Uhr - 16:00 Uhr: Lern — und Ubungszeit

Zwischen 16:00 Uhr -17:30 Uhr ( freitags 16:30 Uhr ) Freispielzeit / Angebote

Tiir —und Angelgesprache

Unter Tur —und Angelgesprachen versteht man auRerterminliche, spontane und kurze Gesprache,
deren Inhalt z.B. die aktuelle Situation lhres Kindes in der Gruppe an diesem Tag sein kénnte.

Diese Gesprache ersetzen nicht das Entwicklungsgesprach.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass nicht immer Tir — und Angelgesprache gefiihrt werden kénnen, da
diese meist in die Kernzeit fallen. Die Aufsicht Uber die Kinder geht vor!

Telefonische Erreichbarkeit

Wir mochten Sie dringend bitten, dass Sie jederzeit am Tag telefonisch erreichbar sind, so dass wir
Sie in Notfallen oder bei Krankheit Ihres Kindes erreichen kénnen.

Termine

Es wiare ratsam, die SchlieBungstage des Tagesheimes in lhren Kalender einzutragen, sodass Sie sich
rechtzeitig um eine alternative Betreuung lhres Kindes kiimmern kénnen.
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Unklarheiten

Bei Fragen und Unklarheiten, wenden Sie sich bitte an die jeweiligen Gruppenpadagogen.

Unfille
Ihr Kind ist wahrend des Aufenthaltes im Tagesheim beim Trager versichert.

Bei kleineren Verletzungen wird lhr Kind von Ersthelfern versorgt. Bei Unféllen behalten wir uns vor,
Sie und/ oder das Krankenhaus/Arzt zu kontaktieren und ihr Kind abholen zu lassen.

Informieren Sie uns bitte spatestens am darauffolgenden Tag Uber die Adresse der Praxis /
Krankenhaus und den Namen des behandelnden Arztes.

Wir schreiben daraufhin eine Unfallmeldung, die wir an die Unfallkasse schicken.
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Wertschdtzung

Erwachsene sind Kindern ein Vorbild!

XY — ungelost

Nicht jede Problematik ist von uns l6sbar.

Sie kdnnen von uns Adressen von externen Ansprechpartnern und Unterstiitzungseinrichtungen
bekommen.

Z Ziel
Unser Ziel ist es,...
Wir freuen uns auf eine wertschatzende und konstruktive Zusammenarbeit.

Die Aufgabe der Umgebung ist nicht, das Kind zu formen, sondern ihm zu erlauben, sich zu
offenbaren.

Maria Montessori
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